
COSA: Compila la scheda con i dati

anagrafici e consegna entro 30 giorni i 

documenti di rito.

DOVE:Segreteria amministrativa presso la
Scuola secondaria di 1° grado di San 
Paolo d’Argon

CHI:Sig.raMarialuisa – primaria

Sig.ra Alfonsa - secondaria

NON D I M E N T I C A R E ...

COSA:Ricevi nome utente e password
per

accedere alla posta elettronica della 

scuola

DOVE:Segreteria didattica

CHI:Animatore digitale

COSA:Per sapere quali sono le mie classi

quest'anno?

CHI:Dirigente Scolastico

COSA: Come posso reperire i libri di testo?
DOVE: 1) Collegati a questo link

https://www.icsanpaolodargon.edu.it/

segreteria/libri-di-testo/

2)In aula docenti troverai una lista di agenti di

zona distinti per casa editrice

3)Contatta l'agente telefonicamente o

via mail.

COSA:Ricevi nome utente e password per:  

accedere al registro elettronico.Si può

accedere al Registro  elettronico dal sito della

scuola cliccando nella sezione:

"REGISTRO ELETTRONICO CLASSEVIVA"

DOVE: Segreteria didattica

CHI:Sig.raStefania 

Sig.ra Susanna

ANAGRAFICA C R E D E N Z I A L I R E G I S T R O

ASSSEGNAZIONE DELLE CLASSI L I B R I D I T E S T O

C R E D E N Z I A L I M A I L



COSA: Ho a disposizione un cassetto

Personale o un armadietto?

DOVE:aula docenti scuola 
secondaria

CHI:Per l'assegnazione rivolgiti ai 
collaboratori scolastici

COSA: Come posso fotocopiare/stampare documenti e/o verifiche a scuola?

DOVE :Bidelleria

CHI: Collaboratori scolastici

ORARIO:7:30 –10:00

Il materiale da fotocopiare può essere consegnato a mano durante l’orario di apertura

Non si possono stampare fotocopie personali

S U P P L E N Z E

FOTOCOPIE E STAMPE

CASSETTO PERSONALE

COSA: Come posso sapere se sono  
impegnato in una supplenza?

CHIEDIA:Responsabile di plesso

NON D I M E N T I C A R E ...



VADEMECUM I  D O C U M E N T I  

F O N D A M E N T A L I

COSA: Dove posso trovare le informazioni

concrete che faciliteranno il mio lavoro nella 

nuova scuola?

DOVE :troverai il "VADEMECUM nuovi  

docenti" sul sito della scuola

COSA:Dove posso trovare il PTOF e gli
altri documenti fodamentali?
DOVE : Collegati a questo link:

https://www.icsanpaolodargon.edu.it/didattica/piano-

triennale-dellofferta-formativa/

NON D I M E N T I C A R E ...


