
 

 

Circolare n°  241      San Paolo d’Argon 18/05/2022 

Ai Docenti  

Scuola Secondaria  

I.C. San Paolo d’Argon 

 

OGGETTO: SCADENZE E ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

SCRUTINI - ESAMI DI STATO AL TERMINE DEL PRIMO CICLO 

Gli impegni per gli esami di Stato saranno comunicati con apposita circolare. 

Gli impegni inerenti agli scrutini, vedi circolare n. 220. 

 

RELAZIONI FINALI 

Relazione finale del consiglio di classe - I consigli delle classi approveranno durante la seduta dello 

scrutinio la relazione finale della classe. Per facilitare il lavoro del consiglio di classe, si invitano i 

coordinatori a predisporre una bozza della relazione finale secondo la seguente traccia: 

 

Classi prime e seconde: 

1. situazione della classe rispetto a: 

 competenze trasversali acquisite; 

 competenze disciplinari acquisite; 

2. verifica dei risultati ottenuti rispetto ad eventuali interventi individualizzati; 

3. verifica delle attività della classe; 

4. valutazione sintetica degli interventi; 

5. esperienze extrascolastiche: interventi esterni; 

6. criteri per il passaggio alla classe successiva o all’esame di stato (in base al PTOF e successive 

modifiche approvate in sede di Collegio); 

7. partecipazione delle famiglie. 

 

 

  



Classi terze: 

1. composizione della classe (scuola di provenienza, cambiamenti verificatisi nel triennio;) 

2. situazione della classe rispetto alle competenze trasversali e disciplinari in particolare nell’ultimo 

anno scolastico, ma con riferimento anche agli anni precedenti; 

3. presentazione dei casi problematici ed interventi effettuati; 

4. esperienze extrascolastiche: interventi esterni; 

5. partecipazione delle famiglie; 

6. criteri per il passaggio alla classe successiva o all’esame di stato (in base al PTOF e successive 

modifiche approvate in sede di Collegio); 

7. criteri per lo svolgimento degli esami di stato e valutazione del colloquio pluridisciplinare. 

 

Si invitano gli insegnanti a predisporre con cura la documentazione inerente all’esame di stato 

conclusivo il primo ciclo d’istruzione.  

 

I docenti delle classi terze, per gli esami, dovranno consegnare per ciascuna disciplina i programmi 

effettivamente svolti in duplice copia (in originale), firmati da due alunni, da inserire nelle cartellette 

predisposte in sala professori. 

 

SCHEDE DI VALUTAZIONE 

Le schede di valutazione saranno pubblicate a cura del responsabile dell’informatizzazione delle 

schede. Per le classi terze il giorno sabato 8 giugno 2024 dalle ore 8.00 e per le classi prime e 

seconde il giorno mercoledì 12 giugno 2024 dalle ore 8.00. 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

I docenti delle classi terze, in sede di consiglio di classe (scrutinio), compileranno la “griglia di 

valutazione dei livelli delle competenze” sul registro elettronico. 

PASSAGGIO DI INFORMAZIONI PRIMARIA – SECONDARIA 

Il passaggio di informazioni per la formazione delle future classi prime della secondaria è fissato per 

il giorno lunedì 17 giugno 2024 dalle 9:00 alle 12:00 con la scuola primaria di Cenate Sotto presso la 

scuola primaria di Cenate Sotto. Inoltre, da calendarizzare, incontro con I.C Trescore 

 

ATTIVITÀ DEI DOCENTI NON IMPEGNATI  

CON L’ ESAME DI STATO CONCLUSIVO AL TERMINE DEL PRIMO CICLO 

 

GIORNO ORARIO ATTIVITÀ 
Mercoledì 12/06/2024 9:00-12:00 lettura delle domande di iscrizione in segreteria (due docenti) 

realizzazione calendario scolastico 2024/25- Controllo materiali 

aule (due docenti) 

Giovedì 13/06/2024 9.00-12:00 Revisione e progettazione educazione civica/ Controllo materiali 

aule 

Venerdì 14/06/2024 9.00-12:00 Eventuale incontro con I.C Trescore-Termine lavori*  

Lunedì 17/06/2024 9.00-12:00 Passaggio informazioni con primaria di Cenate Sotto 

Martedì 18/06/2024 9:00-12:00 Formazione classi 

Mercoledì 19/06/2024 9:00-12:00 Formazione classi 

Giovedì 20/06/2024 9:00-12:00 Formazione classi 

Venerdì 21/06/2024 9.00-12:00 Definizione Formazione classi 

Lunedì 24/06/2024 9.00-12:00 Controllo materiale, sistemazione laboratori/aule e aula professori 

Martedì 25/06/2024 9.00-12.00 Controllo materiale, sistemazione laboratori/aule e aula professori 

*Il calendario potrebbe subire modifiche in relazione alla disponibilità che I.C. di Trescore darà per il 

passaggio di informazioni dei futuri alunni classi prime 

 



REGISTRI PERSONALI, RELAZIONI FINALI DISCIPLINARI  

E REGISTRI DEI VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE 

 

Il REGISTRO ELETTRONICO PERSONALE, debitamente compilato in tutte le sue parti, dovrà essere 

completato entro il giorno 28 giugno 2024. In caso di compilazione irregolare o incompleta, il 

docente sarà invitato, con avviso scritto e in qualsiasi momento, alla regolarizzazione. Si 

raccomanda di verificare la corrispondenza tra la valutazione finale trascritta sulla scheda e quella 

indicata nel registro. 

Ogni docente dovrà caricare sul registro elettronico la RELAZIONE DISCIPLINARE secondo il modello 

predisposto (vedi allegato). La procedura è la seguente:  

 accedere a “le mie classi”;  

 selezionare la classe; in basso a destra (altre funzionalità)  

 cliccare voce “relazioni”;  

 caricare il file con il tasto verde (simbolo più con descrizione “nuovo”);  

 scegliendolo in formato PDF. 

 

I REGISTRI DEI VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE, debitamente compilati in tutte le loro parti e 

controfirmate dal Coordinatore, dovranno essere a disposizione della scuola subito dopo lo 

scrutinio finale e alla fine degli esami per le classi terze. 

 

RICHIESTE – CERTIFICAZIONI – MODELLI 

Ogni docente è tenuto a consegnare al referente di plesso nella propria sede (saranno predisposte 

delle cartellette), entro il giorno 08 giugno 2024, i seguenti documenti: 

 modello per il fondo incentivante, debitamente compilato. 

  richiesta di una eventuale esigenza per l’orario scolastico 2024/2025 (l’indicazione non è 

vincolante essendo prioritarie le esigenze educativo-didattiche-organizzative dell’Istituto). 

 

 Tutti docenti dovranno compilare ed inviare alla segreteria (bgic870003@istruzione.it) 

la richiesta di congedo ordinario (ferie, modulo reperibile sul sito della scuola) per un totale di 32 

+ 4 giorni lavorativi – festività soppresse (docenti di ruolo), escludendo le ferie già godute (è 

possibile chiedere la decorrenza giorni di ferie solo dopo la conclusione degli impegni collegiali). 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 

Il Collegio dei Docenti di fine anno scolastico si terrà venerdì 28 giugno 2024 dalle ore 16:30, in 

presenza presso la Scuola Secondaria di San Paolo d’Argon. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Dott.ssa Paola Maria Raimondi 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 


