
 

 

Circ. 52                 San Paolo d’Argon, 09-10- 2024 

          Ai docenti 
 

Oggetto: Vademecum inserimento verbali  

 

A seguito dell’acquisto dell’applicazione VER.DI 2.0 di Spaggiari, a partire da 

quest’anno scolastico, i verbali andranno caricati sul portale. 

Riunioni da verbalizzare su Spaggiari: 

- Consigli di classe 

- Consiglio di interclasse 

- Consiglio di intersezione 

- Collegio di plesso 

- Collegio d’ordine 

Docenti delegati all’inserimento del verbale: 

- Coordinatore di classe (Consiglio di classe) 

- Coordinatore del modulo incaricato (Interclasse) 

- Responsabile di plesso (Collegi di plesso/ordine/intersezione) 

Procedura da seguire: 

- Aprire il registro ClasseViva 

- Cliccare sul tasto VER.DI 2.0 

- Cliccare su GESTIONE (in alto) 

- Cliccare su Nuovo (in alto a destra) 

 



- Fase 1: descrizione evento 

 Selezionare il Tipo di evento (per i collegi d’ordine e di plesso selezionare 

Riunione generica) 

 Indicare come Titolo il tipo di riunione, la classe e il plesso (per Interclasse e 

Intersezione indicare solo tipo di riunione e il plesso) 

 Lasciare vuoto lo spazio Nota  

 Cliccare avanti 

- Fase 2: Data e luogo 

 Impostare giorno, ora inizio e ora fine 

 Selezionare l’aula riunioni del proprio plesso 

 Indicare nel luogo il proprio plesso 

 Cliccare avanti 

 

- Fase 3: Tipo verbale 

 Ignorare e cliccare direttamente su avanti 

- Fase 4: Allegati 

 Allegare il verbale già prodotto in formato PDF 

 Cliccare su conferma 

 

Cordiali saluti      
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